
1. 시설관리 > 시설물 유지관리 > 시설물 대여 > 시설물 대여신청



2. [신규] 클릭



3. [시설명] 클릭



4. 시설물 정보 조회팝업 > 시설물 유형 “정보전산원＂ 선택 > 조회

정보전산원에서 관리

운영중인 전산실습실 확인

사용 실습실 선택



5. 시설물 선택 후 [확인] > 그 외 * 부분 모두 입력 > 자료생성 > 저장

*. 대여시작일 선택
*. 대여종료일 선택
*. 대여시간 : 숫자만 입력
*. 대여기간구분 확인 : 

요일별 신청 및 요일 선택
*. 실제사용자 확인
*. 이동전화번호 와 SMS수신

여부 확인 필수 입력
*. 진행상태 : 대여 요청
*. 대여목적 : 수업 과목명

시험 관련 등 상세목적
* 첨부파일: 없음

자료생성

*. 상세 신청상태 확인



6. [저장] 후 시설물 대여 목록 확인



7. 관리자 승인 후 [시설물 대여 현황] 캘린더 확인 > 처리상태 확인


